КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУЙБЫШЕВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

«ДЕРЕВНЯ ВЫСОКОЕ»

СЕЛЬСКАЯ ДУМА

Р Е Ш Е Н И Е

от   22  февраля  2006 года                                                                         № 4
О ПОЛОЖЕНИИ ОБ АДМИНИСТРАЦИИ (ИСПОНИТЕЛЬНО-РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫЙ ОРГАН) МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ДЕРЕВНЯ ВЫСОКОЕ»

                    Рассмотрев представляемое  Положение об администрации (исполнительно-распорядительный орган) муниципального образования сельского поселения «Деревня Высокое», в соответствии с Уставом муниципального образования Сельской Думы сельского поселения «Деревня Высокое»  РЕШИЛА:
       Утвердить  Положение об администрации (исполнительно-распорядительный орган) муниципального образования  сельское поселение «Деревня Высокое» (Прилагается)
Глава МО сельское поселение

«Деревня Высокое»                                                            А.М. Кириенков
                                                                                                                                             Утверждено

                                                                                                                                Решением

                                                                                                                            Сельской Думы

                                                                                                                       сельского поселения

                                                                                                                         «Деревня Высокое»

                                                                                                                         22.02.2006года № 4
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АДМИНИСТРАЦИИ (ИСПОЛНИТЕЛЬНО-РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫЙ ОРГАН)

МУНИЦМИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

«ДЕРЕВНЯ ВЫСОКОЕ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Администрация (исполнительно-распорядительный орган) муниципального образования сельского поселения «Деревня Высокое» (далее-администрация) является органом исполнительной власти муниципального образования сельского поселения «Деревня Высокое», формируется в соответствии с Уставом сельского поселения «Деревня Высокое».
1.2. Администрацию возглавляет и на правах единоначалия руководит её работой Глава администрации муниципального образования сельского поселения «Деревня Высокое» (далее – Глава администрации поселения).
1.3. Правовую основу деятельности администрации составляют Конституция Российской Федерации, федеральные законы, Устав Калужской области, Законы Калужской области, постановления и распоряжения Губернатора Калужской области, Устав муниципального района «Куйбышевский район», Решения Районного Собрания, постановления и распоряжения Главы муниципального района, постановления и распоряжения Главы администрации района, настоящее Положение, Устав муниципального образования сельского поселения «Деревня Высокое», решения Сельской Думы сельского поселения «Деревня Высокое», постановления и распоряжения главы администрации сельского поселения.
1.4. Администрация является юридическим лицом, имеет гербовую печать с наименованием «Администрация (исполнительно-распорядительный орган) муниципального образования сельского поселения «Деревня Высокое», штампы и  бланки со своим наименованием, расчетный счет, текущий и внебюджетные счета, имеет право быть истцом и ответчиком в суде.

1.5. Финансирование деятельности администрации осуществляется из местного бюджета.

1.6. Для осуществления своей деятельности, помимо финансовых средств, за администрацией закрепляется на праве оперативного управления муниципальное имущество, которое отражается в её балансе.

1.7. Местонахождение администрации: 249511, Калужская область, Куйбышевский район, деревня Высокое, дом № 72
2. КОМПЕТЕНЦИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

2.1. В компетенцию администрации входит:

а) разработка и представление на утверждение Сельской Думы проектов планов социально-экономического развития муниципального образования сельского поселения «Деревня Высокое» и проектов бюджета сельского поселения;

б) исполнение принятых Сельской Думой планов социально-экономического развития муниципального образования сельского поселения «Деревня Высокое» и отчет об их исполнении;
в) создание, управление, реорганизация и ликвидация муниципальной собственности, включая создание, управление, реорганизация и ликвидация учреждений, организаций и предприятий, находящихся в муниципальной собственности;

г) выступает заказчиком  по муниципальному заказу на выполнение работ по благоустройству территории муниципального образования сельского поселения, коммунальному хозяйству, производству продукции, оказанию услуг, необходимых для удовлетворения  бытовых и социально-культурных потребностей населения муниципального образования  сельского поселения, строительству и ремонту  объектов социальной  инфраструктуры  , других работ  с  использованием  предусмотренных на эти цели  либо выделенных собственных материальных финансовых средств либо средств из бюджета Калужской области;
д)иные  функции по  предметам  ведения муниципального сельского поселения»Деревня Высокое» и не отнесенные к ведению Сельской Думы, в том числе

-  содержание  и использование муниципального жилищного  фонда  и нежилых помещений ,жилищный  учет  и  контроль , решение жилищных проблем  граждан ;

-  регулирование  планировки и застройки на территории сельского  поселения;         
- создание условий для жилищного и социально-культурного  строительства на   территории сельского  поселения ;

-контроль за использованием земли на территории сельского  поселения ,выделение участков  для личных подсобных хозяйств  и под строительство;
- регулирование  использования  водных  объектов местного  значения, месторождений полезных ископаемых и нерудных  материалов ;-  создание условий для развития подсобных и личных хозяйств  граждан. организация закупки излишков  сельхозпродукции у населения, организация снабжения населения водой и топливом;
-  содержание и развитие тепло-, газо-, водоснабжения населенных пунктов; 

-  благоустройство и озеленение территории населенных пунктов ;
-  дорожное  строительство и содержание дорог местного значения;

  организация  ритуальных услуг  и содержание  мест захоронения;

-  создание условий для обеспечения населения услугами торговли  и бытового  обслуживания;

 - сохранение памятников  истории и культуры на территории сельского поселения;

- создание условий для  деятельности учреждений культуры и здравоохранения  
-  создание условий для развития  физкультуры и спорта;

-   участие в охране окружающей  среды  на территории сельского поселения;

-   организация охраны  общественного порядка на территории сельского поселения ;

-  вносит  на рассмотрение в представительный орган поселения проекты нормативных  правовых актов поселения;

-    вносит на утверждение представительного органа  проекты  местного бюджета поселения и отчеты о его исполнении;

-   вносит  предложения о созыве  внеочередных заседаний представительного органа поселения;

-  предлагает вопросы и повестку дня для заседания представительного органа поселения;

е) отдельные государственные полномочия Российской Федерации и Калужской области, которыми сельское поселение наделено федеральными  законами и законами Калужской области;

ж) выполнение решений Сельской Думы ; 

В ведении администрации в соответствии с Уставом могут находится и другие вопросы  местного значения. 

3. СОСТАВ  И СТРУКТУРА  АДМИНИСТРАЦИИ
3.1. Структуру администрации составляют специалисты.

3.2. Структура администрации утверждается Сельской Думой.

4. РУКОВОДСТВО  АДМИНИСТРАЦИИ

4.1. Текущее руководство администрацией осуществляет Глава администрации поселения, назначенный по контракту, который

- организует, координирует и контролирует работу специалистов администрации сельского поселения;

- осуществляет контроль за разработкой планов деятельности администрации и вносит их на утверждение Главы  сельского поселения;

- организует работу по подготовке проектов, постановлений и распоряжений;

- организует качественное и своевременное рассмотрение входящих документов;
- участвует в подготовке проектов заключений и предложений исходящих документов в подразделениях администрации сельского поселения;

- координирует и регулирует реализацию комплексных целевых программ совершенствования документа образования и документационного обеспечения;

-  регулирует  процесс  своевременного поступления на рассмотрение в структурные подразделения администрации документов по вопросам,  относящихся к их компетенции;
-  организует разработку сводной номенклатуры дел администрации;

-  анализирует и обобщает состояние исполнения поручений Главы муниципального образования, главы администрации поселения;

- координирует взаимодействие структурных подразделений администрации сельского поселения с органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями, расположенными на территории  муниципального образования, по вопросам документа оборота и контроля исполнения документов;

- обеспечить защиту сведений, составляющих государственную тайну, в соответствии с задачами, возложенными на администрацию в пределах компетенции.
Ответственность за организацию защиты сведений, составляющих государственную тайну, возлагается на руководителя администрации и является видом основной деятельности администрации;

4.2. К исключительной компетенции Главы администрации сельского поселения  относятся :
- утверждение штатного расписания аппарата управление;

- издание постановлений и распоряжений по вопросам деятельности сельского поселения;

- открытие и закрытие текущих счетов в банках и совершение операций по ним, утверждение финансовых документов;
-  подписание соглашений и договоров от имени администрации сельского поселения.
4.3. В период временного отсутствия  Главы администрации поселения, его полномочия осуществляет специалист 1 категории- заместитель в порядке , предусмотренном положением об администрации поселения.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Прекращение деятельности администрации осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

5.2. Деятельность администрации не урегулированная данным положением, регулируется действующим законодательством и Уставом МО сельского поселения «Деревня Высокое»

5.3. Настоящее положение  вступает в силу со дня его принятия.  
